臺北市立松山高級工農職業學校

106學年度第1學期教學計畫表

	科目
	計算機概論
	班級
	汽一仁
	每週節數
	2節
	任課教師
	蕭惠君

	項目
	內          容        摘          要
	備    註

	教學目標
	帶領學生探討電腦科學知識與概念，引起學習動機並增進學生資訊技術與智能，使之融入生活，達到生活及學習結合之目標。
	

	教學方法
	( 1.講述教學法
	( 6.協同教學法
	(11.問題教學法
	

	
	( 2.精熟教學法
	( 7.創意教學法
	(12.角色扮演教學法
	

	
	( 3.啟發教學法
	( 8.討論教學法
	(13.電視教學法
	

	
	( 4.練習教學法
	( 9.示範教學法
	(14.電腦輔助教學法
	

	
	( 5.發表教學法
	(10.作業教學法
	(15.其他(           )
	

	教 學 內 容
	一、「電腦科技與現代生活」：電腦發展及分類，了解資訊科技在生活上各領域的應用，討論在資訊社會，未來可能的發展及應具備的能力。
二、「電腦硬體」：電腦基本架構、軟體與硬體的關係，了解電腦的運作原理及拆裝方式。
三、「電腦軟體」：作業系統的基本概念，進而以Windows 系統為例，實際說明如何操作作業系統及安裝實作練習。
四、「電腦網路與應用」：認識網路傳輸與設定，網路軟體應用。
五、「影像及影片剪輯教學」：聲音、影片剪輯等功能介紹。
六、「文書處理」：生涯檔案-自傳、簡歷、讀書計畫製作。目錄功能及Excel合併列印。
七、「電子試算表」：試算表函數應用
	

	評 量 方 式
	1、 上機實作考試以軟體(Word、Excel)上機操作測驗，佔25%
2、 期末考試佔20%
三、平時作業及練習佔55%（包含平時測驗）
　　作業一：生涯學習檔案電子檔(自傳、簡歷、讀書計畫)

練習一：硬體拆裝練習

練習二：作業系統安裝練習

練習三：文件目錄編輯練習

練習四：影片製作練習
四、上課態度及秩序加扣分。

五、作業遲交依遲交週數予以扣分。
	

	學生準備事項
	一、課前請學生做好預習工作，並請準時繳交作業。
二、對本學期之課程內容及各項要求有所瞭解。
三、對本學期之期望與教師溝通。

四、上課請注意秩序，勿使用手機。上課使用手機者，老師會代為保管，請同學體驗「半日無手機日」活動。
	

	家長配合事項
	一、提醒貴子弟按時完成指定作業。
二、協助貴子弟建立個人學習紀錄，製作個人生涯學習檔案。
三、多和貴子弟溝通，了解在校學習狀況，並對孩子優秀表現多予鼓勵。
	


