臺北市立松山工農106學年度第1學期教學計畫表
	科目
	清潔服務實習
	班級
	 綜職  科三年   班
	每週節數
	4節
	任課教師
	黃柏華、吳祉霖

	項目
	內          容        摘          要
	備    註

	教學目標
	1、 了解職場清潔之處理原則及注意事項。
2、 了解職場清潔之工作流程與基本操作知能。

3、 具備執行職場環境中各區域清潔維護之基本操作能力。

4、 具備良好的工作安全基礎知能與習慣
	

	教學方法
	ˇ 1.講述教學法
	( 6.協同教學法
	ˇ11.問題教學法
	1.請教師自行勾選(可複選)。

2.選其他者自行填寫

	
	( 2.精熟教學法
	( 7.創意教學法
	ˇ12.角色扮演教學法
	

	
	ˇ 3.啟發教學法
	ˇ8.討論教學法
	(13.電視教學法
	

	
	ˇ 4.練習教學法
	ˇv 9.示範教學法
	ˇ14.電腦輔助教學法
	

	
	ˇv 5.發表教學法
	ˇ10.作業教學法
	(15.其他(           )
	

	教 學 內 容
	1、 職場清潔概念: 職場清潔之處理原則

清潔步驟及使用工具材料

2、 職場清潔工作流程與注意事項

3、 職場玻璃與門窗清潔

4、 職場桌面清潔與汙垢處理

5、 職場牆面清潔與汙垢處理

6、 職場公共浴廁一般清潔處理
	實際教學內容與操作練習:

依據個別學生職場之差異性進行彈性調整
	融入教學議題

環境教育

	評 量 方 式
	（1） 觀察評量: 職場實習表現、學習態度
（2） 檔案評量: 作業單、筆記
（3） 實作評量: 工作職場進行實際操作與工作項目練習
	請務必每週完成職場實習日誌；進行個別表現檢討

	學 生 準 備 事 項
	（1） 請假必須依請假之規定辦理，務必於前一日或當日上午8點前告知職場任課教師。
（2） 良好的自我作息與自我管理能力。
（3） 學生加強自行上下班的交通能力。
（4） 增進校外職場的獨立作業能力。
（5） 增進情緒管理能力與情緒穩定性。
	

	家 長 配 合 事 項
	（1） 能夠配合學生學習內容，協助學生運用各種情境(如:日常生活與職業類科的學習)
（2） 能夠協助學生掌握核心概念，培養良好的自我概念。
（3） 能夠鼓勵學生自己進行金錢規劃與時間管理，增進自我決策的能力。
	家長協助學生生涯轉銜的準備工作。


